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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Reditelka Matefské 8koly Ostrava, Lechowiczova 8, piispévkova organizace, vydava
vsouladu se zadkonem ¢&. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich predpisu, se zdkonem
. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi, ve znéni pozdéjsich piedpist, s vyhlaskou
. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpis, s vyhlaskou
. 84/2005 Sh., o nakladech na stravovani ajejich thradé v ptispévkovych organizacich
ziizenych Gzemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdéjSich piedpist, s vyhlaskou
¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a 0 z&sadach osobni
a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni pozdéjsich predpist

a s vyhlaskou ¢. 107/2005 Sh., o $kolnim stravovani, ve znéni pozd&jSich predpisd, tento
vnitini fad Skolni jidelny.

Q<< O O

Clanek 2
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni
jidelné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu se zaméstnanci §kolni jidelny

Skolni stravovani je nedilnou soucasti predskolniho vzdélavani. Skolni jidelna je zafazena
v rejstiiku skol a skolskych zatizeni a jeji ¢innost vykondva matetska Skola.

Cinnost vykonava: Matetska skola Ostrava, Lechowiczova 8, ptispévkova organizace
Lechowiczova 3110/8, 702 00 Ostrava

Kapacita SJ: 160 stravnikt

Dietni stravovani: Neni

Dovoz stravy: Neni

Casovy odstup mezi

jednotlivymi jidly: cca 3 hodiny

Cizi stravnici: Nejsou

Samozasobovani

adary ve SJ: Nejsou

Zékladni prava déti

Dité ptijaté k predskolnimu vzdélavani ma pravo na:
a) na vyuZzivani stravovacich sluzeb poskytovanych $kolni jidelnou,
b) nutri¢né vyvazenou stravu dle platnych piedpist,
c) fyzicky i psychicky bezpeéné prostiedi pro stravovani v matetské skole,
d) moznost kdykoliv jidlo odmitnout dle vlastniho pocitu hladu.

Pii stravovani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina z&kladnich prav
asvobod a Umluva o pravech ditéte. Dalsi prava déti pii stravovani vyplyvaji z ustanoveni
ostatnich ¢lanki tohoto vnitiniho fadu skolni jidelny.
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Zakladni povinnosti déti
Dité piijaté k predSkolnimu vzdélavani je povinno:
a) fidit se pokyny uciteli i dalSich zaméstnanci matefské Skoly a Skolni jidelny
z hlediska nastavenych pravidel bezpe¢ného chovani déti pii stravovani i dle tiidnich
pravidel nastavenych spolecné¢ v ramci tfidy (viz TVP dané tridy),
b) chovat se pii stravovani dle zasad sluSnosti a etikety v mife odpovidajici véku ditéte,
a to k ostatnim détem i dosp&lym (umét pouzivat piibor, napit se ze sklenice, udrzovat

Cistotu svého mista...),
€) uklidit si po skonceni stravovani své misto a odnést pouzité nadobi na uréené misto,
d) chranit své zdravi i zdravi ostatnich, dbat na bezpecnost svou i ostatnich,
e) neposkozovat majetek a zafizeni Skolni jidelny.

Zakladni prava zakonnych zastupct
Rodice déti, poptipadé jejich péstouni, opatrovnici nebo osvojitelé (dale jen ,,zakonni
zastupci) maji pravo:

a) na informace o prub&hu stravovani ditéte,

b) nasezndmeni s vysi uplaty za Skolni stravovani ditéte,

c) na sezndmeni s jidelnim listkem — seznameni probiha pravidelné vzdy v pondé€li rano
do 7 hodin v Satnach déti na pfedem uréeném misté a na internetovych strankéach
mateiské Skoly www.mslechowiczova.cz,

d) vznaset pfipominky ke stravovani, a to pisemné na adresu matefské Skoly nebo tstné
feditelce matei'ské §koly nebo zastupci/kyni feditelky kazdy den v dobé provozu MS.

Zakladni povinnosti zdkonnych zastupct
Zakonni zastupci déti jsou povinni:
a) na vyzvani feditelky matetské Skoly se osobné zucastnit jednani o otazkach tykajicich
se stravovani ditéte,
b) informovat matefskou $kolu o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh stravovani ditéte,
c) piihlasit/odhlasit dité ze stravovani dle dale uptesnénych kritérii,
d) ve stanoveném terminu hradit Uplatu za skolni stravovani.

Dalsi povinnosti zakonnych zastupcii vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto vnitiniho
fadu Skolni jidelny.

Zakladni pravidla chovani zakonnvch zastupcu déti pii vzajemném styku se zaméstnanci

Skolni jidelny
Zakonni zastupci déti dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci Skolni jidelny pravidla
slusnosti, etiky a vzajemné ohleduplnosti.

Zakladni prava a povinnosti zaméstnancu

Zamgéstnanci maji pravo:
a) naochranu osobnich informaci, véetné informaci tykajicich se platovych podminek,
b) na informace, tykajici se personalnich a provoznich zmén ve $kolni jidelng,
C) svobodné se vyjadrit k problémim tykajicim se provozu $kolni jidelny.
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Prava zaméstnanct jsou vyjadiena také v platné legislativé a jinych vnitinich pfedpisech
matefské Skoly.

Zameéstnanci jsou povinni: 5

a) plnit povinnosti vyplyvajici ze Skolniho vzdélavaciho programu pro PV, Ttidniho
vzdélavaciho programu pro PV, platné legislativy a jinych vnitinich piedpistt MS,

b) dodrzovat stanovenou pracovni dobu, pracovni napln a technologické postupy
ptipravy jidel,

c) fidit se a dodrzovat hygienické ptedpisy a predpisy BOZP a PO,

d) zachovavat mlcenlivost o skuteCnostech tykajicich se osobnich tdaja déti,
zamé&stnancu a internich zalezitosti $kolni jidelny.

Clanek 3
Provoz a vnitini rezim $kolni jidelny

Skolni jidelna poskytuje stravovani détem a osobam uvedenych v Cl. 4 odst. 4. nebo 5. Cizim
stravnikiim Skolni jidelna stravu neposkytuje.

Dité se stravuje celodennd &i polodenng, vyjimky povoluje feditelka MS na zakladé pisemné
dohody se zakonnymi zastupci.

Centralni jidelnu pro viechny stravujici se déti MS nema. Jidlo je détem podavano ve tiidach.
V piipad€ zaméstnanct pak ve ttidach nebo v jidelnim prostoru Skolni jidelny.

Rozsah stravovani je stanoven tak, ze je-li dité ptitomno v matei'ské skole, stravuje se vzdy.
Détem je podavana presnidavka, obéd a svacina. Po celou dobu pobytu ditéte v matetské
skole jsou k dispozici tekutiny v ramci pitného rezimu.

Piesnidavka je podavana od 8:30 do 8:50 hod. pro vSechny tfidy. Zacatek a konec vydeje
ob&du je od 11:20 do 12:00 hodin dle harmonogramu dne jednotlivych t¥id. Odpoledni
svacina se vydava od 14:20 do 14:45 hod. dle harmonogramu dne jednotlivych t¥id.

Po dohodé zakonnych zastupcii s vedenim MS a hlavni kuchatkou je mozné individualni
feSeni stravovaciho problému na zékladé potvrzeni lékafe pro déti a dorost 0 organizaci
stravovani ditéte v matefské Skole (potravinove alergie, bezlepkova nebo bezlakt6zova
strava...). Dietni stravovani $kolni jidelna neposkytuje. Pfinaseni vlastni stravy je mozné jen
po dohodé& s vedenim MS a hlavni kuchatkou, v tomto ptipadé je pak nutno upravit cely
stravovaci rezim ditéte véetné plateb.

Na zdklad¢ vyhlasky ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby
a 0 zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zadvaznych, ve znéni
pozdé&jsich piedpist, je nutné konzumovat jidlo v dobé obéda okamzité po jeho vydani.
Je neptipustné jidlo dale skladovat (nelze nechavat v pfipravnach jidel, v lednici, ve vlastnich
nadobach atd.) nebo odnaset zédkonnymi zastupci doml s vyjimkou piipadi uvedenych
v CL. 5.

Za provoz $kolni jidelny zodpovida feditelka MS, ji je podfizena hlavni kuchaika. Za
dodrzovani hygienickych piedpistu pii vydeji stravy pro stravniky je zodpovédna hlavni
kucharka.

Skolni stravovani se Fidi vyzivovymi normami stanovenymi V piiloze &. 1 k vyhlasce
¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist.
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Skolni stravovani se fidi rozp&tim finanénich limit na nakup potravin stanovenych v piiloze
¢. 2 k vyhlasce ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozd&jsich predpisi.
Jidelnicek je sestavovan na zaklad¢ zasad zdravé vyzivy a dodrzovani spotiebniho kose
vybranych potravin, plnéni vyzivovych norem musi byt zajisténo.

Jidelnicek sestavuje hlavni kuchatka ve spolupraci se zastupcem/kyni feditelky mateiské
Skoly.

V piipad¢€, ze je provoz Skolni jidelny pierusen, neposkytuje matefska Skola zaméstnancim
stravovani. Vlastni stravovani je ale umoznéno ve vSech sménéch.

Clanek 4
Vyse stravného

=

Vyse uplaty za $kolni stravovani je piilohou ¢. 1 a 2 této smérnice, kde jsou rozepsany

ceny stravy Vv jednotlivych kategoriich. Ceny stravy mohou byt v priubéhu roku v souladu

s vyhlaskou ¢. 107/2005 Sh., o skolnim stravovani, ve znéni pozd&jSich piedpist,

upravovany.

2. Na zaklad¢ l¢kaiské zpravy je ditéti, které se ze zdravotnich divodli nemiize vibec
vV mateiské Skole stravovat, Gplata imerné sniZena, a to pouze na platbu za pitny rezim.

3. Do vekovych skupin jsou, v souladu s vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani,
Vv platné znéni, stravnici zafazovani na dobu $kolniho roku, ve kterém dosahuji daného
veku.

4. Matefska Skola poskytuje zaméstnancim V pracovnim pomeéru, zdkim stfednich Skol
a studentim vyssich odbornych $kol, ktefi u organizace vykonavaji Cinnost, Ktera je
praktickym vyufovanim nebo praktickou ptipravou, stravovani podle vyhlasky
¢. 84/2005 Sb., o nakladech na stravovani a jejich Uhradé v piispévkovych organizacich
zfizenych Gzemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdéjsich predpisii. VySe stravného
pro zaméstnance, Zaky a studenty je soucasti samostatné smérnice o stanoveni vyse platby
za stravovani zaméstnancu.

5. Matefska Skola poskytuje zaméstnanciim, ¢innym u ni na zadkladé¢ dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, jedno hlavni jidlo v kalendainim dni za thradu ve vysi
pofizovaci ceny surovin v piipadé, Ze jejich pfitomnost v préci trva v tomto kalendarnim
dni alespont 3 hodiny, v souladu s 8 3 odst. 7 vyhlasky ¢. 84/2005 Sb., o nékladech na
stravovani ajejich thradé v ptispévkovych organizacich zfizenych Gzemnimi
samospravnymi celky, ve znéni pozdgjsich predpist. Vyse stravného pro tyto zaméstnance
je soucasti samostatné smeérnice o stanoveni vyse platby za stravovani zaméstnancu.

Clanek 5
Zpusob prihlasovani a odhlaSovani ze stravovani

V pfipad¢, Ze dit€ onemocni ndhle a zdkonny zastupce neni schopen vcas stravu odhlasit, ma
moznost si v prvni den nepfitomnosti ditéte v matefské Skole finan¢n€ dotovanou stravu
vyzvednout od 12:00 do 12:15 hodin ve spojovaci chodbé MS u dané tiidy.

Ptihlasovéani a odhlasovani stravy déti béhem Skolniho roku, o prazdninéach i pfi onemocnéni
je mozno prostiednictvim se$itd v Satnach déti nebo telefonicky na ¢isle 774 175 493, dale na
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adrese mslechowiczova.jidelna@seznam.cz. Odhlasit stravu lze vzdy jeden pracovni den
pfedem do 13:00 hodin. V den, ktery nasleduje po dvou a vice za sebou jdoucich dnech
pracovniho klidu nebo po dvou a vice dnech, kdy byl pferusen provoz mateiské Skoly, 1ze
stravu odhlasit do 8:00 hodin, ale neni moZzno si v tento den obéd vyzvednout. Dité, které neni
pfitomno v MS, je na tento den automaticky odhlaseno. Na dalsi dny uZ je pak povinnosti
zédkonného zastupce dit¢ ze stravovani odhlasit.

Od druhého dne nepfitomnosti ditéte v matefské Skole se jiz na zakladé¢ vyhlasky
¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozd&jSich ptedpisu, nejednd o Skolni
stravovani, a tudiz ditéti nenalezi financné dotovana strava. Od druhého dne nepiitomnosti
ditéte se neodhlasena strava uctuje v plné vysi a lze si ji vyzvednout od 12:00 do 12:15 hod.
ve spojovaci chodbé MS u dané tiidy.

Clanek 6
VySe uplaty za $kolni stravovani, feSeni pohledavek po splatnosti

Uplata za $kolni stravovani ditéte v MS je pro zakonné zastupce platba povinna a je nedilnou
soucasti rozpoctu matefské Skoly. Opakované neuhrazeni této platby mize byt divodem
k ukonceni piedSkolniho vzdélavani ditéte.

Platby jsou uskute¢novany z bankovnich ucti zakonnych zastupci, kde musi byt provedeno
povoleni Kk inkasni platbé vzdy od 1. do 5. dne v mésici. Zakonny zastupce muze ve
vyjimecnych ptipadech pozddat a dohodnout s ucetni matetské Skoly jiny termin a zpisob
Uhrady platby.

Pohledavky po splatnosti, vymahani pohledavek

1. Pohledavky nezaplacené ve lhiité splatnosti, je ucetni MS povinna sdélit dluznikovi
osobn¢, e-mailem, pfipadné telefonicky, v terminu do 5 dnl od uplynuti lhity
splatnosti, sdé¢li kratkou informaci o tom, Ze je v prodleni s thradou pohledavky a urci
nahradni lhiitu k plnéni.

2. Pfi prodleni dluznika po nahradni lhaté plnéni prechazi povinnost sdéleni feditelku
MS. Osobné, e-mailem, ptipadné telefonicky, v terminu do 14 dnt od uplynuti lhiity
splatnosti mu sdé€li, Ze je v prodleni s thradou pohledavky a ur¢i nahradni lhitu
K plnéni.

3. V pfipadé¢ nedodrzeni nahradni lhity plnéni zasild matetska Skola bez zbyte¢ného
odkladu dluznikovi do vlastnich rukou nebo datovou schrankou 1. vyzvu k uhrazeni
pohledavky v terminu nejpozdéji do 30 kalendainich dnti od splatnosti pohledavky
veetné upozornéni na nasledné vypocteni poplatku z prodleni ve vysi 0,05 % z dluzné
castky za kazdy den prodleni.

4. V ptipadé nedodrzeni ndhradni lhity plnéni zasild matefskd Skola bez zbytecného
odkladu dluznikovi do vlastnich rukou nebo datovou schrankou 2. vyzvu k uhrazeni
pohledavky v terminu nejpozdéji do 60 dnti od splatnosti pohledavky vcetné
upozornéni na nasledné vypocteni poplatku z prodleni ve vysi 0,05 % z dluzné castky
za kazdy den prodleni.
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5. Neni-li uhrazena pohledavka ani v néhradnim terminu z 2. vyzvy, informuje
neprodlené feditelka MS ziizovatele o této skute¢nosti a bude dale postupovat dle
pokynt zfizovatele.

Povoleni splatek

Splatky se povoluji ve vyjimeénych piipadech, kdy 1ze predpokladat uhrazeni pohledavky, na
zakladé zadosti dluznika. Materidl se zadosti dluznika o provedeni splatek vyhotovuje
feditelka MS (splatkovy kalendat s dohodou o splatkach).

Clanek 7
Vyuctovani stravného

Vyuétovani mésicnich plateb za stravné déti i osob dle Cl. 4 odst. 4. nebo 5. je provadéno
kazdy mésic. Na konci mésice je provedena uzaverka, vylUctovani skuteCnych ndkladi za
dany mésic. V ptipadé, ze vznikl pieplatek, je o vzniklou ¢astku sniZzena platba stravného na
dalsi mésic.

Na konci Skolniho roku provede ucetni mateiské Skoly vyuctovani plateb stravného déti
a ptipadny preplatek pievede zakonnému zastupci ditéte na bankovni Gcet nebo castku vyplati
hotov¢. Pti ukonceni vzdé¢lavani ditéte v mateiské Skole v jiném terminu nebo pii ukonceni
poméru osoby dle Cl. 4 odst. 4. nebo 5. provede uéetni mateiské $koly vyuétovani plateb
stravného a piipadny pieplatek prevede zakonnému zastupci ditéte nebo osobé dle Cl. 4
odst. 4. nebo 5. na bankovni U¢et nebo ¢astku vyplati hotove.

Clanek 8
Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani a stravovani v matetské skole
vykonavaji ucitelé matefské Skoly, a to od doby prevzeti ditéte od zakonného zastupce nebo
Jjim povétené osoby az do doby pifedani ditéte zakonnému zastupci nebo jim povefené osobé.

Bezpec¢nost a ochrana zdravi déti pfi stravovani (hygiena, stolovani) je nastavena v pravidlech
a Cinnostech kazdé ttidy, za jejich seznamovéani a dodrZzovani détmi zodpovidaji ucitelé
mateiské Skoly (pouceni, kontrola déti...).

K predskolnimu vzdélavani jsou pfijimany déti, které jsou pii stolovani samostatné. Pokud
bude ditéti poskytovana nezbytné nutnd dopomoc pti sebeobsluznych ¢innostech, tak bude
dochazet k fyzickému kontaktu zaméstnance MS s ditdtem.

Détem jsou vhodnou formou, piiméiené k jejich véku a schopnostem vysvétlovana pozitiva
zdravého Zivotniho stylu — zdravého stravovani.
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V ramci primarni prevence socidlné patologickych jevi je vychova ke zdravému zivotnimu
stylu cilen¢ zaméfena také na zamezeni rizikového chovani, jako jsou poruchy piijmu potravy
(mentalni bulimie, mentalni anorexie) a uzivani navykovych latek (alkohol). Pochopeni
a znalosti jsou ovéfovany formou otazek a modelovych situaci. V ramci prevence pred
projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili fesi ucitelé¢ piipadné¢ deformujici se vztahy mezi
détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, poptipadé za pomoci
Skolskych poradenskych zatizenich.

Clanek 9
Podminky zachézeni s majetkem $kolni jidelny ze strany déti

Po dobu stravovani ditéte v matetské Skole zajist'uji ucitelé, aby déti zachazely Setrné
s nddobim a neposkozovaly majetek $kolni jidelny. V piipadé poskozeni majetku Skolni
jidelny ditétem, mize mateiska skola pozadovat po zakonném zastupci ditéte nahradu Skody.

Clanek 10
Zavéreéna ustanoveni

Veskeré zmény ¢i dodatky k tomuto vnitinimu fadu skolni jidelny musi byt u¢inény pisemnou
formou.

Tento vnitini fad Skolni jidelny nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou matetské Skoly a je
uc¢inny od 1. zari 2020.

V Ostraveé 17. 6. 2020

Mgr. Sarka Kralova v. r.
teditelka MS



